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Y Broses Sefydlu

Croeso i'r canllaw cyntaf yn y gyfres o ganllawiau i ddefnyddwyr ar gyfer porth 
ar-lein CITB. Mae'r canllawiau'n darparu cyfarwyddiadau cam wrth gam ar gyfer 
sefydlu'ch cyfrif, rheoli mynediad, a goruchwylio ceisiadau grant.

P'un a ydych chi'n ychwanegu defnyddwyr newydd, yn gwneud cais am grantiau, 
neu'n rheoli ceisiadau, bydd y canllawiau hyn yn eich tywys drwy'r broses.

Cyn i ni ddechrau, gwnewch yn siŵr eich bod gennych chi:

● Cyfeiriad e-bost i'w ddefnyddio ar gyfer cofrestru a mewngofnodwch yn y dyfodol.
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Cliciwch ar y botwm 
‘Mewngofnodwch’  ar gornel 
dde uchaf y porth.

O dan y botwm Mewngofnodwch, 
cliciwch ‘Cofrestrwch nawr’.

1 2

Adran 1. Mewngofnodwch
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Cliciwch ar 'Anfonwch cod dilysu'. Rhowch eich cyfeiriad e-bost 
yn y blwch cyntaf.

1 2

Adran 2. Creu eich cyfrif
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Yna cliciwch y botwm 'Gwirio cod'.Bydd e-bost gyda chod unigryw 

yn cael ei anfon i'ch cyfrif e-bost. 
Gwiriwch eich e-bost a nodwch y 
cod ar y porth.
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Unwaith y bydd eich e-bost wedi'i wirio, 
gosodwch gyfrinair sy'n bodloni'r meini 
prawf isod:

4

5

6

• Rhaid i'r cyfrinair fod rhwng 8 a 64 nod.

• Rhaid i'r cyfrinair gynnwys o leiaf 3 o'r canlynol:

  - llythyren fach
  - priflythyren
  - digid
  - symbol.

Rhowch eich enw cyntaf ac olaf..

Cliciwch ‘Creu’.
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Cliciwch ‘Cadarnhau’  i ddiweddaru eich 
manylion neu i gadarnhau bod y manylion 
presennol yn gywir.

Cliciwch ar ‘logo CITB’ i ddychwelyd 
i hafan y porth.

8

9

Adolygu a diweddaru eich manylion 
proff il os oes angen.

7

Pan fyddwch chi'n mewngofnodwch 
i'r porth am y tro cyntaf, cewch eich 
cyfeirio at y dudalen ‘Cadarnhau 
manylion y defnyddiwr’. Yn gyntaf, 
rhaid i chi gadarnhau bod eich manylion 
yn gywir, neu eu diweddaru os ydynt yn 
anghywir, cyn parhau.


